
 

 

1. ระเบยีบในการยืม-คืน 

- อาจารยและเจาหนาท่ีสามารถยืมไดคร้ังละ 15 เลม ระยะเวลา 1 เดอืน 

หมายเหตุ

 

 หนังสือเลมเดิมสามารถยืมติดตอกันไดไมเกิน 1 คร้ัง 

2. คาปรับ 

- อาจารยและเจาหนาท่ี เสียคาปรับ เลมละ 5 บาท / วัน 

หมายเหตุ

 

 กรณีหนังสือชํารุดหรือสูญหาย ตองซื้อมาชดใชคืน หรือชดใชเปนเงนิ 2 เทาของราคาหนังสือ 

(ไมรวมคาปรับ) 

3. วิธีการยืม (Check-Out) มี 2 วิธี คือ  

3.1 ยืมท่ีเคาเตอรยืม-คืนหนังสือ ชั้น 2 อาคารสํานักวทิยบริการฯ โดยแสดงบัตรประจาํตวัอาจารย หรือ

เจาหนาท่ี พรอมดวยหนังสือท่ีตองการยืม 

3.2 ยืมดวยตัวเองท่ีเคร่ืองยืม-คืนอัตโนมัติ (Self Check)  

ชั้น 1 หนาลิฟต ฝงหอสมุดเสมือน 

วิธีการยืมดวยระบบอัตโนมัติ

- เสียบบัตรอาจารย หรือเจาหนาท่ี 

 (Self Check) 

- เลือกทําการยืม โดยกดยืม 

- วางหนังสือให Barcode ตรงกับลําแสง 

- ดงึบัตรออก และรอรับ Slip รายการยืม (เกบ็ไว 

เปนหลักฐาน) 

หมายเหตุ

ในฐานขอมูล เคร่ืองจะทําการเตือน และใหไปติดตอเจาหนาท่ีกอน 

 : ถาบัตรท่ียังไมเคยมีการยืม หรือยังไมมีประวัติ 

 

4. วิธีการคืน (Check-In) มี 3 วิธี  

4.1 คนืท่ีเคานเตอรยืม-คืนหนังสือ ชั้น 2 อาคารสํานักวทิยบริการฯ  โดยเจาหนาท่ีจะเปน ทําการ Scan 

Barcode หนังสือ 

4.2 คืนดวยตัวเองท่ีเคร่ืองยืม-คืนอัตโนมัติ (Self Check) ชั้น 1 หนาลิฟต ฝงหอสมุดเสมือน 

วิธีการคืนดวยระบบอัตโนมัติ

- เสียบบัตรอาจารย หรือเจาหนาท่ี 

 (Self Check) 

- เลือกทําการคืน โดยกดคืน 

- วางหนังสือให Barcode ตรงกับลําแสง 

- ดงึบัตรออก และรอรับ Slip รายการคนื (เกบ็ไวเปนหลักฐาน) 

4.3 คืนดวยตัวเองท่ีเคร่ืองคืนหนังสืออัตโนมัติ (Book Drop) ชั้น 1 หนาอาคารหอสมดุกลาง 

 

บริการยืม-คืน 

 

เคร่ืองยืม-คืนอัตโนมัต ิ

(Self Check) 



วิธีการคืนดวยระบบอัตโนมัติ

- เลือกทําการคืน กดเพ่ือคืนหนังสือ 

 (Book Drop) 

- วางหนังสือโดยหงายหนังสือดานท่ีมี Barcode ขึ้น และวางบนสายพาน 

- เลือก pass to quit และรอรับ Slip รายการคนื (เกบ็ไวเปนหลักฐาน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. คาปรับหนังสือ 

- กรณี อาจารย หรือเจาหนาท่ี ท่ีสง คืนหนังสือลาชา จะตองเสียคาปรับ ตามเกณฑท่ีกําหนด  โดย

สามารถชําระไดท่ีเจาหนาท่ี ณ เคานเตอรยืม-คืนหนังสือ ชั้น 2 อาคารสํานักวทิยบริการฯ 

- กรณีคืนท่ีเคร่ือ งอัตโนมัติ เคร่ืองจะทําการเตือนใหติดตอกับเจาหนาท่ี เมื่อสงคืนหนังสือลาชา โดย

จะตองชําระคาปรับตามเกณฑท่ีกําหนด จึงจะสามารถใชบริการยืมหนังสือเลมอ่ืนๆ ตอไปได 

 

6. การตออายุสมาชิก (Update) 

บัตรสมาชิกจะมีอายุการใชงาน 1 ภาคเรียนเทาน้ัน เจาหนาท่ีจะตองทําการตออายุสมาชิก โดยคลิกท่ี 

update สมาชิกจึงจะสามารถยืมหนังสือได 

 

7. การพนสภาพการเปนสมาชิก (Delete) 

กรณีอาจารย หรือเจาหนาท่ี ท่ีตองการจะลาออกจากมหาวิทยาลัยฯ จะตองติดตอเพ่ือตรวจสอบยอด

หนังสือคางสงและคางคาปรับกอน จึงจะสามารถลาออกได 

 

 

 

 

 

 

เคร่ืองคืนหนังสืออัตโนมัต ิ

(Book Drop) 



8. การยืมตอ (Renew) 
 

ผูใชบริการท่ีเปนสมาชิก สามารถยืมหนังสือตอไดดวยตนเอง (ยืมตอไดไมเกิน 1คร้ัง) 
 

ประเภทสมาชิก 
จํานวน 

(เลม) 
ระยะเวลาในการยืม 

ระยะเวลาใน 

การยืมตอ (Renew) 

อาจารย/เจาหนาท่ี 15 30 วัน 7 วัน 

 

ขั้นตอนการยืมตอ (Renew) ดวยตนเอง 

(1) เขา Website ของสํานักวิทยบริการฯ ท่ี http://www.arit.dusit.ac.th เลือก เมนู Online 

Catalog เพ่ือเขาสูหนาการสืบคน จากน้ันคลิกท่ี ตรวจสอบการยมืคนืหนังสือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) ใสเลขรหัสสมาชิกและรหัสผาน (ใชเหมอืนกบัระบบ e-mail ของมหาวิทยาลัยฯ)  

(3) กด Submit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(4) จะไดหนาจอแสดง การยืม ซึ่งแสดงรายชื่อหนังสือ จํานวนหนังสือ วันกําหนดสง ซึ่งสามารถ

เลือกหนังสือท่ีจะทําการยืมตอได โดย  เลือกทําการยืมตอ แลวคลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) จะไดหนาจอแสดงการยืมตอ โดยระบุวันกําหนดสงในคร้ังตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ: สามารถยืมตอไดเฉพาะหนังสือท่ียังไมครบกําหนดเวลาการยืมเทาน้ัน 

 

สามารถติดตอสอบถามเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

หมายเลขโทรศพัท 0-2244-5325  


