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                                                         การติดตั้งโปรแกรมพื่อใช้งานแบบออฟไลน์ 
 

การใช้งานโปรแกรมสำนักงาน Microsoft office 365 สามารถใช้งานได้ทั้งแบบ online  และ Offline 
การใช้งานแบบ online เป็นการใช้งานบนเว็บไซต์ต้องเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตตลอดเวลา หากต้องการติดตั้ง
โปรแกรมลงเครื่องก็จะเป็นการใช้งานแบบออฟไลน์ ซึ่งไม่จำเป็นต้องเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตตลอดเวลา 

ข้อกำหนดสำหรับการใช้งานแบบออฟไลน์: 
• การติดตั้งและการเปิดใช้งานครั้งแรก: จำเป็นต้องเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตสำหรับการดาวน์โหลด ติดตั้ง 

และเปิดใช้งาน Microsoft 365 ครั้งแรกบนอุปกรณ์ของเรา 
• การตรวจสอบสิทธิ์การใช้งาน: เนื่องด้วยมหาวิทยาลัยสวนดุสิตใช้บริการ  Microsoft office 365 ภาค

การศึกษาแบบ A1  การใช้งาน Microsoft office 365   จะมีการตรวจสอบสถานะสิทธิ์การใช้งานทุกๆ 
30 วัน ดังนั้นหากไมไ่ด้เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตนานกว่า 30 วัน แอปพลิเคชันจะเข้าสู่ "โหมดจำกัดการ
ทำงาน" (reduced functionality mode) ซึ่งหมายความว่าเราจะเปิดดูและพิมพ์เอกสารได้เท่านั้น 
แต่ไม่สามารถแก้ไขหรือสร้างเอกสารใหม่ได้ 
 

1.การลงช่ือเพื่อเข้าใช้งาน   
 

  

บุคลากร  email คือ  name_sur@dusit.ac.th 
             เช่น thunyamai_klu@dusit.ac.th 
นักศึกษา  email คือ uรหัสนักศึกษา@mail.dusit.ac.th 
             เช่น  u6811011940036@mail.dusit.ac.th 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 
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ให้เลือก No เพ่ือไม่ให้เครื่องจดจำรหัส่ผานอีเมล์นี้ เพ่ือป้องกันการติดไวรัส แล้วเอารหัสผ่านเราไปใช้งาน   
ไม่แนะนำให้การตอบ Yes เพ่ือให้เครื่องจำรหัสผ่านเราไว้  

 

 

 

 

 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 
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2. การติดตั้งโปรแกรม  

การเข้าถึงการติดตั้งโปรแกรมสำนักงาน Microsoft office 365  ทำได้  2 ช่องทาง  คือ 
  

2.1 ผ่านการใช้งาน outlook ทาง https://outlook.com/dusit.ac.th  ( * กรณีอยู่ที่กล่องจดหมาย  ) 

 
 
 
 

2.2 ผ่านทาง https:// m365.cloud.microsoft * ช่องทางตรง  

.. 
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เมื่อ log in ผ่านแล้วจะได้หน้าจอการทำงานดังรูปด้านล่าง ซึ่งเป็นการทำงานภายใต้ M365 Copilot  เรา

สามารถเข้าสู่การติดตั้งโปรแกรม ด้วยการเลือกที่สัญาลักษ์   ตามตัวอย่างในหมายเลข 3  
 

 

 

 

 

 

เลือกดาวน์โหลด ชุดติดตั้งโปรแกรมสำนักงาน ทีต่ัวเลือก ตามหมายเลข 4  - 7  
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ทำการดาวน์โหลดชุดติดตั้งดังตัวอย่างหมายเลข 8 และหมายเลข 9   
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ในตัวอย่างเก็บชุดติดตั้งไว้ที่ folder ที่ชื่อว่า “Downloads”  ดังตัวอย่างในรูปหมายเลขที่ 10   
การติดตั้ง ให้ไป Double Click ไฟล์ที่เราดาวน์โหลดมา ในรูปหมายเลข 10 จะได้หน้าจอการติดตั้งเหมือนใน
หมายเลขท่ี 11  

 

ระหว่างการติดตั้งโปรแกรม จะใช้เวลาประมาณ 10-20 นาที  
ขึ้นอยู่กับความเร็วอินเตอร์เน็ตของแต่ละท่านที่ใช้งานอยู่ 
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เมื่อติดตั้งสำเร็จจะได้หน้าจอดังตัวอย่างหมายเลข 12  

 

เพียงเท่านี้ก็สามารถใช้งาน  Microsoft office 365   แบบออฟไลน์ได้  ดังตัวอย่างหน้าจอหมายเลข  13 
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เมื่อเปิดใช้งาน  Microsoft office 365   ครัง้แรก ระบบให้เราทำการ log in เพ่ือใช้งานดังหมายเลข 14  
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หน้าจอการทำงาน Microsoft office 365    เป็นดังตัวอย่างในรูปหมายเลข 18  
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                              การตรวจสอบสิทธิ์การใช้งาน สามารถทำได้ดังนี้  

 

 

 

 


