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           การใช้บริการ                                        ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (Online)  

 

การใช้งานโปรแกรมสำนักงานปัจจุบัน โปรแกรมท่ีเป็นที่นิยมใช้กัน ก็คือกลุ่ม Microsoft Office   
ปัจจุบันทางไมโครซอฟต์  ให้บริการในรูปแบบออนไลน์ ซึ่งมีบริการ  Microsoft Office ที่เราคุ้นชิน ก็ได้แก่  
Microsoft Word, Excel, PowerPoint  และบริการอื่นที่เพ่ิมมา เช่น Copilot  OneDrive Teams 
Outlook SharePoint  

 

กรณีใช้บริการแบบออนไลน์เราสามารถเข้าใช้บริการได้ง่าย ด้วยอีเมลของมหาวิทยาลัย  ซึ่งสามารถเข้าใช้ได้  2 
ช่องทาง  ได้แก่ https://outlook.com/dusit.ac.th  หรือ m365.cloud.microsoft 
 
1.การใช้งาน Microsoft office  ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ ผ่านทาง https://outlook.com/dusit.ac.th   
ด้วยการ log in เข้าสู่หน้ากล่องจดหมายตามปกติ  

 

  

บุคลากร  email คือ  name_sur@dusit.ac.th 
             เช่น thunyamai_klu@dusit.ac.th 
นักศึกษา  email คือ uรหัสนักศึกษา@mail.dusit.ac.th 
             เช่น  u6811011940036@mail.dusit.ac.th 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 
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ให้เลือก No เพ่ือไม่ให้เครื่องจดจำรหัส่ผานอีเมล์นี้ เพ่ือป้องกันการติดไวรัส แล้วเอารหัสผ่านเราไปใช้งาน   
ไม่แนะนำให้การตอบ Yes เพ่ือให้เครื่องจำรหัสผ่านเราไว้  

 
 
 
 
 
 
 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 
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1. เมื่อใส่ username และ password ถูกต้อง จะได้หน้าจอภาพดังรูปด้านล่าง 
     การใช้งาน  Microsoft Word, Excel, PowerPoint ตรงนี้เป็นการใช้งานงาน online การจัดเก็บเอกสาร
จะอยู่ที่ Cloud ของ Microsoft  

 

 

การใช้งาน  Microsoft Word, Excel, PowerPoint 

เลือกที่ สัญญาลักษณ์    เพ่ือเริ่มใช้งานจะได้ดังรูปด้านล่างนี้ 
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ถ้าเลือกที่    เป็นการสร้างเอกสารใหม่ 

ถ้าเลือกที่    เป็นการ นำเอกสารจากเครื่องขึ้น ไปทำงานแบบออนไลน์ 

ตัวอย่างการใช้งาน Microsoft Word ด้วยการสร้างเอกสารใหม่  
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1.การใช้งาน Microsoft office  ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ ผ่านทาง https:// m365.cloud.microsoft 
ด้วยการ log in ด้วย อีเมลมหาลัย 

.. 

  

บุคลากร  email คือ  name_sur@dusit.ac.th 
             เช่น thunyamai_klu@dusit.ac.th 
นักศึกษา  email คือ uรหัสนักศึกษา@mail.dusit.ac.th 
             เช่น  u6811011940036@mail.dusit.ac.th 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 
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ให้เลือก No เพ่ือไม่ให้เครื่องจดจำรหัส่ผานอีเมล์นี้ เพ่ือป้องกันการติดไวรัส แล้วเอารหัสผ่านเราไปใช้งาน   
ไม่แนะนำให้การตอบ Yes เพ่ือให้เครื่องจำรหัสผ่านเราไว้  

 

 

 

 

 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 

u681101199099@mail.dusit.ac.th 
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เมื่อ log in ผ่านแล้วจะได้หน้าจอการทำงานดังรูปด้านล่าง ซึ่งเป็นการทำงานภายใต้ M365 Copilot ที่เป็น  
AI อัจฉริยะที่เข้ามาเป็น "ผู้ช่วย" ในการทำงานได้อย่างรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ และสร้างสรรค์มากยิ่งขึ้น ด้วย
การผสานรวมความสามารถของ AI เข้ากับแอปพลิเคชันและข้อมูลที่ใช้เป็นประจำเช่น Word, Excel, 
PowerPoint, Outlook, และ Teams 

ถ้าเลือกเมนู    จะเป็นทางลัดในการเข้าสู่การสร้างเอกสารใหม่  

ถ้าเลือกเมนู    จะเป็นทางลัดในการเข้าสู่การใช้งานโปรแกรมต่างๆ ที่ ไมโครซอฟต์จัดหาไว้ให้   

 

 

ถ้าเลือกเมนู    จะเป็นทางลัดในการเข้าสู่การสร้างเอกสารใหม่  

 

หมายเลข 1  Create a document คือ การสร้างเอกสารด้วย Microsoft word  
หมายเลข 2  Create a presentation คือ การสร้างเอกสารด้วย Microsoft PowerPoint 
หมายเลข 3  Create a workbook คือ การสร้างเอกสารด้วย Microsoft excel 
หมายเลข 4  Browse all Templates  คือ การสร้างเอกสารด้วย Microsoft word  
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ถ้าเลือกเมนู    จะเป็นทางลัดในการเข้าสู่การใช้งานโปรแกรมต่างๆ ที่ ไมโครซอฟต์จัดหาไว้ให้   

 

 

 

การใช้งาน  Microsoft Word, Excel, PowerPoint 

เลือกที่ สัญญาลักษณ์    เพ่ือเริ่มใช้งานจะได้ดังรูปด้านล่างนี้ 

 

ถ้าเลือกที่    เป็นการสร้างเอกสารใหม่ 
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ถ้าเลือกที่    เป็นการ นำเอกสารจากเครื่องขึ้น ไปทำงานแบบออนไลน์ 

ตัวอย่างการใช้งาน Microsoft Word ด้วยการสร้างเอกสารใหม่  

 

 

 

 
 


